Checklist

Padronize os procedimentos da sua equipe.

Checklists sao tarefas que devem ser executadas sempre que uma determinada
solicitacdao for atribuida.

No menu Coordenacao, selecione Cadastro de checklists padrao, depois cligue em

Adicionar.
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Para adicionar itens ao checklist, clique em adicionar. Serd acrescentado um novo item.
Preencha o espaco de descricdao. O novo item serd renomeado para conter a descricao

escrita.
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Checklist

Para atribuir um checklist a uma atividade, ao cria-la, na aba “Checklist”,
atribuir o checklist padrao disponivel ou criar um novo.

Descrigdo Checklist || Anexos
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0 or* Status tem Instalacdo do sistema operacional,
considerando as licencas disponiveis

[} 1 Mdo Iniciado  Instalacdo do sistema operacional, consider...

[} 2 Mo Iniciado  Instalacde de drivers

[l 3 Mo Iniciado  Configuracio da rede e dominio<fli=ip: 192....

[} 4 Ndo Iniciado  Instalacdo de Service Packs

[l 3 Mae Iniciado  Verificacio de aplicativos de seguranca no...

[l g Mo Iniciado  Instalacae de Antivirus

[} 7 Mo Iniciado  Instalacde de softwares adicionais

Atividades compativeis: solicitacdes, chamados, demandas de
desenvolvimento, entregas, atividades planejadas e acdes periddicas.



